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Determinazione del DirigenteSettore U1 - AFFARI GENERALIACQUISTI IN COMUNE
OGGETTO: Affidamento per 36 mesi del servizio di trascrizione da supporto audio delleregistrazioni delle sedute consiliari del Comune di Carpi e dell'Unione delle Terre d'Argine -Determinazione a contrarre e contestuale affidamento diretto ai sensi dell'art. 50, comma 1,lett. b), del D.lgs. 36/2023 - CIG B1779F6545

Premesso che con Deliberazione di Giunta dell’Unione delle Terre d’Argine n. 131 del 24/11/2021 è stataapprovata la nuova struttura organizzativa dell’Unione delle Terre d’Argine, che prevede la costituzione della“Centrale Acquisiti” all’interno del 1° Settore Affari generali, a partire dal 01/01/2022;
Dato atto che la sottoscritta: è Responsabile del Progetto (RUP) ai sensi dell’art. 15, comma 1, del D.lgs. n.36/2023 anche per lefasi di programmazione, progettazione, affidamento ed esecuzione; in qualità di soggetto competente ad adottare il presente provvedimento, non si trova in alcunasituazione di conflitto di interessi con riferimento al procedimento di cui trattasi, ai sensi dell’art. 16del D.lgs. 36/2023, ai sensi dell’art. 6-bis, della legge n. 241/1990 e ss.mm.ii., dell’art. 7 del D.P.R. n.62/2013 e del Codice di comportamento dell’Unione delle Terre d’Argine;
Considerato che è necessario affidare il servizio di trascrizione delle sedute consiliari dell’Unione delle Terred’Argine e del Comune di Carpi per 36 mesi per assicurare la continuità e la regolarità dell’adunanza dellesedute consiliari dei rispettivi Enti;
Dato atto che: per l’affidamento in oggetto è stato richiesto apposito preventivo con nota al prot. n. 28391dell’11/04/2024 all’operatore economico Stenoservice S.n.c., di Daniela Ortali e C., con sede legalea Forlì (FC), Via Curte n. 56, cap. 47121, C.F. e P.IVA 02467740409; l’operatore economico consultato non è stato affidatario dell'appalto di servizi immediatamenteprecedente, affidato dall’Ente nello stesso settore merceologico;
Preso atto del preventivo al prot. n. 28391del 11/04/2024 e sue successive integrazioni, che prevede:
- 51,00 (IVA esclusa) per ora di parlato, di cui Euro 0,85 al minuto, per trascrizioni da consegnare entro5 (cinque) giorni lavorativi dalla data di consegna del file audio;
- 55,00 (IVA esclusa) per ora di parlato, di cui Euro 0,91 al minuto, per trascrizioni da consegnare entro2 (due) giorni lavorativi dalla data di consegna del file audio;
Stimata una spesa complessiva di Euro 15.900,00 (IVA esclusa), per 36 mesi di servizio, corrispondente aEuro 5.300,00 (IVA 22% esclusa) annui, sulla base di circa 100 h di sedute consiliari dell’Unione delle Terred’Argine e del Comune di Carpi nell’arco di un anno;
Considerato che: trattandosi di appalto d’importo inferiore ad Euro 140.000,00 e, fermi restando gli obblighi di utilizzodi strumenti di acquisto e di negoziazione previsti dalle vigenti disposizioni in materia di contenimentodella spesa, questa Amministrazione può, ai sensi dell’art. 62, comma 1, del d.lgs.36/2023, procederedirettamente e autonomamente all'acquisizione del servizio in oggetto; l’Unione delle Terre d’Argine risulta in possesso della qualificazione di livello SF1 senza limiti di
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importo fino al 30/06/2024, secondo le disposizioni dell’art. 63, comma 4, d.lgs.36/2023; l’art. 17, comma 2, del d.lgs. 36/2023 prevede che in caso di affidamento diretto, la decisione acontrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, airequisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria etecnico-professionale;
Preso atto dell’obbligo degli Enti Locali all’utilizzo del Mercato Elettronico messo a disposizione da Consip(M.e.P.A.) o da altre Centrali di Committenza regionali, nel rispetto dei parametri prezzo-qualità delleconvenzioni quadro, sancito dall’art. 7 del D.L. 52/2012, convertito con modificazioni in Legge n. 94/2012,pena la nullità dei contratti stipulati in violazione di suddetto obbligo, ai sensi dell’art. 1 D.L. 95, convertitocon modificazioni nella L. 135/2012;

Verificato: mediante consultazione delle Convenzioni attive sulla piattaforma per gli approvvigionamenti dellaPubblica Amministrazione (M.e.P.A.) (www.acquistinretepa.it) di Consip S.p.A. che per il serviziorichiesto non risultano attive Convenzioni stipulate da CONSIP o da soggetti aggregatori regionali aisensi dell'articolo 26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, relative all’acquisto di cui trattasi e chel’oggetto del presente affidamento non ricade tra le categorie merceologiche per le quali gli enti localisono obbligati ad utilizzare le convenzioni CONSIP, o degli altri soggetti aggregatori (art. 1, comma7, del d.l. 95/2012, art. 9, comma 3, del d.l. 66/2014, come individuate dai d.P.C.M. del 2016 e del2018); mediante consultazione delle Convenzioni attive sulla piattaforma Intercent-ER per gliapprovvigionamenti telematici dell’Emilia-Romagna (www.piattaformaintercenter.regione.emilia-romagna.it), che per il servizio richiesto non risultano attive Convenzioni Intercent-ER; che all’interno del MePA è presente il CPV con il cod. 79550000-4 “Servizi di dattilografia,trattamento testi ed editoria elettronica” inserito nell’Allegato n. 25 al capitolato d’oneri “Servizi” perl’ammissione degli operatori economici iscritti al settore merceologico “Servizi commerciali vari” diMEPA – Consip; che l’operatore consultato, risulta abilitato nella categoria merceologica “Servizi commerciali vari”,CPV 79550000-4 “Servizi di dattilografia, trattamento testi ed editoria elettronica”, nell’Allegato n.25 al capitolato d’oneri “Servizi” per l’ammissione degli operatori economici iscritti al settoremerceologico “Servizi commerciali vari” di MEPA – Consip S.p.A.;
Valutato da parte del Servizio Acquisti in Comune di procedere all’affidamento per 36 mesi del servizio ditrascrizione delle sedute consiliari dell’Unione delle Terre d’Argine e del Comune di Carpi, tramiteaffidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.lgs.36/2023, a seguito di “Trattativa diretta”con il codice di negoziazione ID numero 4309572, esperita sul M.e.P.A. di Consip S.p.A., nei confrontidell’operatore economico Stenoservice S.n.c., di Daniela Ortali e C., con sede legale a Forlì (FC), Via Curten. 56, cap. 47121, C.F. e P.IVA 02467740409, per un importo stimato pari ad Euro 15.900,00 (IVA 22%esclusa);
Visto il Capitolato Speciale d’Appalto predisposto dalla scrivente in qualità di Responsabile Unico di progetto,allegato alla presente determinazione, parte integrante formale e sostanziale;
Dato atto che: è stata avviata la trattativa diretta con ID n. 4309572 del 30/04/2024; entro il termine dell’08/05/2024 alle ore 18.00 l’operatore economico Stenoservice S.n.c., hapresentato un’offerta economica per un importo complessivo pari ad Euro 15.900,00 (IVA 22%esclusa); l’importo suindicato risulta confermativo del preventivo richiesto dal Servizio Acquisti in ComuneSettore Affari Generali e di conseguenza valutato congruo rispetto all’oggetto dell’acquisto;
Dato, altresì, atto che: è stata effettuata la verifica dei requisiti dichiarati dell’operatore economico ai sensi
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degli artt. 94, 95, 96, 97 e 98 del Codice dei contratti vigente, le cui risultanze sono le seguenti: DURC ai sensi dell’art. 31, commi 4, 5, 6 e 7, D.L. 69 del 21/06/2013 convertito con modificazioninella Legge n. 98 del 09/08/2013 con esito regolare: certificato- INAIL_42840109 con scadenza il06/07/2024; iscrizione alla CCIAA come Visura Ordinaria del Registro Imprese, n. T556063613 del 14/08/1996; verifica annotazioni riservate ANAC con esito regolare; Certificati del Casellario Giudiziale rilasciati dal Ministero della Giustizia con esito regolare e conservatiagli atti del Servizio Acquisti in Comune al n. di prot. n.29532 del 16/04/2024; Verifica di regolarità fiscale della Direzione provinciale dell’Agenzia delle Entrate di Forlì-Cesena conesito regolare al n. di prot. 29272 del 15/04/2024;
Ritenuto di affidare il servizio di trascrizione da supporto audio delle registrazioni delle sedute consiliari delComune di Carpi e dell'Unione delle Terre d'Argine per 36 mesi, a favore di Stenoservice S.n.c., di DanielaOrtali e C., con sede legale a Forlì (FC), Via Curte n. 56, cap. 47121, C.F. e P.IVA 02467740409, per unimporto complessivo massino pari a Euro 15.900,00 (IVA 22% esclusa);
Atteso che il predetto importo sarà contabilizzato a misura, sulla base del numero effettivo di ore di seduteconsiliari da trascrivere, che potranno pertanto variare nel corso di ciascun anno;
Richiamata la Deliberazione di Giunta n. 46 del 15/05/2024 ad oggetto “Variazione compensativa tramacroaggregati con conseguente variazione di PEG e variazione compensativa di PEG fra capitoli di spesaappartenenti al macroaggregato relativo ai Trasferimenti correnti” con la quale sono state approvate levariazioni inerenti al servizio in oggetto, sulle voci di seguito specificate:- 30.00.22 “Prestazioni di servizi - servizi ausiliari per il Consiglio dell'Unione”- 30.00.27 “Servizi ausiliari per il Consiglio di Carpi”
Accertato che il programma dei pagamenti conseguenti all'assunzione degli impegni di spesa del presenteprovvedimento, è compatibile con i relativi stanziamenti di cassa e con le regole di finanza pubblica, ai sensidell'art. 183, comma 8, del D.lgs. 267/2000, così modificato dall’art. 74 del D.lgs. 118/2011, introdotto dal D.Lgs. 126/2014;
Richiamati: il Regolamento degli Uffici e dei Servizi dell'Unione Terre d’Argine vigente, approvato con laDeliberazione di Giunta dell'Unione n. 45 del 31/05/2013 modificato dalla Deliberazione di G.U. n.74 del 09/06/2021; il Regolamento dei contratti dell'Unione Terre d’Argine, approvato con Deliberazione del C.U. n. 33del 02/12/2015 modificato dalla Deliberazione del C.U. n. 7 del 19/05/2021; il Regolamento di Contabilità dell'Unione Terre d’Argine, approvato con Deliberazione di C.U. n. 56del 13/12/2017 ed in vigore dal 01/01/2018; il Regolamento dei contratti sotto soglia dell'Unione Terre d'Argine, approvato con Deliberazione diC.U. n. 57 del 13/12/2017;
Richiamati altresì i seguenti atti dell’Unione delle Terre d’Argine attinenti la programmazione finanziaria:

 Deliberazione del Consiglio dell’Unione n.21del 20/12/2023, avente per oggetto “Approvazione dellaNota di Aggiornamento al Documento Unico di Programmazione (DUP) – Sezione strategica2019/2024-Sezione operativa 2024/2026”;
 Deliberazione del Consiglio dell’Unione n.23 del 20/12/2023, dichiarata immediatamente eseguibile,avente ad oggetto “Approvazione del bilancio di previsione 2024-2026”;
 Deliberazione di Giunta dell'Unione n.127 del 27/12/2023, avente per oggetto “Approvazione delPiano Esecutivo di Gestione (P.E.G.) esercizi 2024-2026”;

Richiamati inoltre:
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 il Codice dei Contratti Pubblici D.Lgs. n. 36 del 2023; il Testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti locali approvato con D.lgs. del 18-08-2000 n.267; il D.Lgs. n. 33 del 2013;
Tutto ciò premesso,

DETERMINA
per quanto espresso in premessa e che rappresenta parte integrante e sostanziale del presente dispositivo;

1. Di affidare per la durata di 36 mesi l’appalto avente ad oggetto il servizio di trascrizione delle seduteconsiliari dell’Unione delle Terre d’Argine e del Comune di Carpi, tramite affidamento diretto ai sensidell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.lgs.36/2023, a seguito di “Trattativa Diretta” con il codice dinegoziazione ID numero 4309572, esperita sul M.e.P.A. di Consip S.p.A., a favore dell’operatoreeconomico Stenoservice S.n.c., di Daniela Ortali e C., con sede legale a Forlì (FC), Via Curte n. 56,cap. 47121, C.F. e P.IVA 02467740409, per un importo stimato massimo pari ad Euro 15.900,00(IVA 22% esclusa),oltre Euro 3.498,00 per IVA al 22%, così per un totale complessivo di Euro19.398,00 (IVA 22 % compresa);
2. Di impegnare la somma di Euro 19.398,00 (IVA 22 % compresa), in favore di Stenoservice S.n.c., daimputare sul Bilancio di Previsione 2024-2026, alle seguenti voci di bilancio:
 Sulla voce del Comune di Carpi 30.00.27 “Servizi ausiliari per il Consiglio di Carpi” impegnarel’importo di Euro 12.609,40 (IVA compresa) come segue:

Voce diBilancio Esigibilità2024 EsigibilitàAnno 2025 EsigibilitàAnno 2026
30.00.27Servizi ausiliari peril Consiglio di Carpi

Euro2.677,40 (IVAcompresa)
Euro 4.466,00(IVAcompresa)

Euro4.466,00(IVA compresa)

Totale sulla Voce del Comune di Carpi
Euro 12.609,40 (IVA compresa)

riservandosi di impegnare la spesa di € 1.000,00 per l’anno 2027 ad esecutività del Bilancio 2025-2027;
 Sulla voce dell’Unione Terre d’Argine 30.00.22 “Servizi ausiliari per il Consiglio dell'Unione”impegnare l’importo di Euro 6.788,60 (IVA compresa) come segue:

Voce diBilancio Esigibilità anno2024 EsigibilitàAnno 2025 EsigibilitàAnno 2026

30.00.22“Prestazioni diservizi - serviziausiliari per ilConsigliodell'Unione”

Euro1.800,00(IVA compresa)
Euro2.000,00(IVA compresa)

Euro2.000,00(IVA compresa)
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Totale sulla Voce del Unione Terre d’Argine
Euro 6.788,60 (IVA compresa)

riservandosi di impegnare la spesa di € 988,60 per l’anno 2027 ad esecutività del Bilancio 2025-2027;
3. Di dare atto che le condizioni che disciplinano il presente appalto sono previste nel CapitolatoSpeciale d’Appalto allegato alla presente determinazione, ivi approvato e accettate dall’affidatario insede di offerta di cui alla Trattativa Diretta sopracitata;
4. Di dare atto che l’Ente si riserva le seguenti opzioni, così come previste all’art. 3 del CapitolatoSpeciale d’Appalto:

a. di proroga per la durata di 6 (sei) mesi per Euro 2.900,00 ai sensi dell’art. 120, comma 10, delD.lgs. 36/2023;
b. di prestazioni supplementari ai sensi dell’art. 120 comma 1 lett. a) del d.lgs. 36/2023, per unvalore stimato inEuro 6.000,00 (IVA 22% esclusa)per eventuali spese di trasferta noncomprese nell’appalto o altre prestazioni non prevedibili a priori;

5. Di dare atto che il CIG è B1779F6545 ed è comprensivo:
 dell’opzione di variazione in aumento per prestazioni supplementari ai sensi dell’art. 120 c.1 lett. a) del d.lgs. 36/2023 per Euro 6.000,00 (IVA 22% esclusa);
 di proroga per la durata di 6 (sei) mesi per Euro 2.900,00 ai sensi dell’art. 120, comma 10, delD.lgs. 36/2023;

6. Di dare atto che il contratto sarà stipulato in forma di corrispondenza secondo gli usi del commercio,ai sensi dell’art 18 del D.lgs. 36/2023;
7. Di dare atto che il servizio in oggetto non è presente nel programma triennale degli acquisti 2024/2026poiché d’importo inferiore ai 140.000,00 Euro;
8. Di stabilire che:

 la fatturazione sarà semestrale e posticipata rispetto all’esecuzione dell’attività svolta e saràautorizzata previo riscontro positivo del rendiconto delle sedute e conteggio dei minuti totalieffettivi di parlato delle sedute del Consiglio del Comune di Carpi e dell’Unione delle Terred’Argine, che avrà luogo secondo le modalità indicate nell’art. 6 del Capitolato Specialed’Appalto;
 in base a quanto previsto dal D.lgs. 192/2021, la decorrenza dei termini di pagamento dellefatture sarà subordinata agli adempimenti e alle verifiche concernenti l'idoneità soggettiva delcontraente a riscuotere somme da parte della P.A., come prescritte dalla normativa vigente,ed alla sussistenza in generale dei presupposti condizionanti l'esigibilità del pagamento, ivicompreso l'assolvimento degli obblighi in materia di tracciabilità;
 conseguentemente, le fatture potranno essere accettate dall'Amministrazione solo ad avvenutoperfezionamento delle procedure di verifica della conformità ovvero di approvazione dellaregolare esecuzione, ai sensi delle disposizioni contenute nel D.lgs. 36/2023;

9. di dare atto che si ottempera a quanto disposto dall’art. 1 della Legge n. 190 del 23.12.2014
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“Disposizioni per la formazione del bilancio annuale e pluriennale dello Stato (legge di stabilità 2015)”in termini di scissione dei pagamenti (split-payment), con versamento della quota IVA secondo lemodalità ivi previste;
10. di dare atto che il programma dei pagamenti conseguenti all'assunzione degli impegni di spesa delpresente provvedimento, è compatibile con i relativi stanziamenti di cassa e con le regole di finanzapubblica, ai sensi dell’art. 183, comma 8, del D.lgs. 267/2000, così modificato dall’art. 74 del D.lgs.118/2011, introdotto dal D.lgs. 126/2014;
11. di dare atto che il Responsabile Unico di Progetto è la dott.ssa Susi Tinti, Dirigente del Settore AffariGenerali dell’Unione delle Terre d’Argine;

12. di dare atto che il referente amministrativo della procedura è la dott.ssa Greta Bei, Istruttore direttivoamministrativo del Servizio “Acquisti in comune” dell’Unione delle Terre d’Argine;
13. di ottemperare agli adempimenti in materia di trasparenza dall’art. 28, comma 1, del D.lgs. 36 del2023 e dell’art. 37 del D.lgs. 33/2013 assicurando il collegamento tra la sezione “Amministrazionetrasparente” del sito internet dell’Ente e la Banca dati nazionale dei contratti pubblici istituita pressol’ANAC, la quale assicura la tempestiva pubblicazione sul proprio portale dei dati ricevuti.

Il DirigenteTINTI SUSI
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Euro PianoFinanziario Capitolo Esercizio CIG E CUP Impegno N.
2.677,40 1.03.02.13.999 300027 2024 B1779F6545 01271

1.800,00 1.03.02.13.999 300022 2024 B1779F6545 01272

4.466,00 1.03.02.13.999 300027 2025 B1779F6545 00300

2.000,00 1.03.02.13.999 300022 2025 B1779F6545 00301

4.466,00 1.03.02.13.999 300027 2026 B1779F6545 00125

2.000,00 1.03.02.13.999 300022 2026 B1779F6545 00126

1.000,00 1.03.02.13.999 300027 2027 B1779F6545 00038

986,60 1.03.02.13.999 300022 2027 B1779F6545 00039

VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE
Ai sensi degli articoli 153, comma 5, 147-bis, comma 1, e 183, comma 7, del decreto legislativo 18agosto 2000, n. 267, si appone il visto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria:FAVOREVOLE.

28/05/2024
Il Responsabile del Settore FinanziarioCASTELLI ANTONIO
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